
Приложение к положению о порядке применения образовательными 
организациями сервисов взаимодействия преподавателей с обучающимися и 
законными представителями посредством видео-конференц-связи, быстрого 

обмена текстовыми сообщениями, фото-, аудио- и видеоинформацией, 
файлами 

Перечень лиц ответственных за поддержку применяемых технологий 

1. Администрация МАОУ СОШ № 215 способствует выполнению 
образовательных программ посредством применения функциональных 
возможностей платформы, а именно: 
– издает локальный нормативный документ (приказ, распоряжение) 

«Об использовании информационно-коммуникационной образовательной 
платформы «Сферум» и учебного профиля VK Мессенджер»; 

– назначает приказом администратора платформы из числа 
педагогических работников образовательной организации; 

– определяет стратегию создания чатов и/или каналов для 
коммуникаций педагогических сотрудников между собой, а также с 
обучающимся и родителями (законными представителями)1; 

– обеспечивает информационным материалом администратора 
платформы для опубликования в каналах образовательной организации; 

– обеспечивает коммуникационное взаимодействие (в чатах и/или 
каналов, проведение рабочих встреч и совещаний в онлайн или гибридном 
формате посредством создания видео-конференц-связи) с участниками 
образовательных отношений для решения управленческих задач в чатах 
и/или каналах, созданных в учебном профиле в VK Мессенджере: 

o руководителя образовательной организации с заместителями; 
o руководителя образовательной организации с педагогическими 

работниками; 
o руководителя образовательной организации с родительским 

активом; 
o руководителя образовательной организации с ученическим 

активом; 
o иные чаты/каналы для решения управленческих задач. 
– осуществляет контроль по использованию учебного профиля в VK 

Мессенджере участниками образовательных отношений, в том числе, для 
проведения дистанционных мероприятий и учебных занятий. 

2. Администратор ИКОП «Сферум» выстраивает структуру 
образовательной организации на сайте sferum.ru и профиль для 
регистрации педагогов и обучающихся, а именно: 
– проходит регистрацию на сайте sferum.ru посредством ввода 

номера мобильного телефона, указанного в заявке при регистрации профиля 
организации;  

 
 
 



– обеспечивает безопасность своего профиля на платформе; 
– вносит, редактирует информацию об образовательной 

организации; 
– при необходимости назначает дополнительных администраторов 

из числа присоединившихся на платформу педагогических работников 
образовательной организации; 

– ведёт каналы образовательной организации, созданные 
автоматически; 

– оказывает помощь и поддержку участникам образовательных 
отношений по эффективному использованию функционала учебного 
профиля VK Мессенджер; 

– осуществляет взаимодействие со службой технической поддержки 
разработчика платформы по вопросам использования функционала 
цифрового сервиса; 

– доводит до сведения руководителя образовательной организации 
статистические данные по использованию платформы в образовательной 
организации. 

3. Классный руководитель координирует процессы по использованию 
функциональных возможностей учебного профиля в VK Мессенджере 
для решения учебных и внеучебных задач в группе обучающихся, для 
этого: 
– создаёт учебный профиль в VK Мессенджере и обеспечивает его 

безопасность; 
– связывает учебный профиль Сферум с профилем ГИС 

«Электронная школа НСО», присоединяясь к образовательной организации в 
пользовательской роли «учитель»;  

– при необходимости в дополнение к автоматически созданным 
чатам на основе данных из ГИС «Электронная школа НСО» создает 
чаты/каналы или присоединяется к созданным чатам/каналам с участниками 
образовательных отношений для коммуникационного взаимодействия с 
целью решения определенных образовательных задач, например: 

o с обучающимися своего класса; 
o с родителями (законными представителями) обучающихся; 
o с педагогическими работниками, ведущими учебные дисциплины, 

занятия с обучающимися класса; 
o иные чаты/каналы для решения образовательных задач; 
– поддерживает и развивает коммуникацию в чатах/каналах с 

участниками образовательных отношений с использованием функционала 
учебного профиля в VK Мессенджере, включая возможности организации и 
проведения мероприятий в дистанционном формате. 

4. Сотрудник (административно-управленческий персонал, 
педагогический работник) координирует процессы по использованию 
функциональных возможностей учебного профиля в VK Мессенджере 
для решения административных и образовательных задач: 



– создаёт учебный профиль в VK Мессенджере и обеспечивает его 
безопасность; 

– связывает учебный профиль Сферум с профилем ГИС 
«Электронная школа НСО», присоединяясь к образовательной организации в 
пользовательской роли «учитель»; 

– при необходимости в дополнение к автоматически созданным 
чатам на основе данных из ГИС «Электронная школа НСО» создает 
чаты/каналы или присоединяется к созданным чатам/каналам с участниками 
образовательных отношений для коммуникационного взаимодействия с 
целью решения определенных административных и образовательных задач; 

– поддерживает и развивает коммуникацию в чатах/каналах с 
участниками образовательных отношений с использованием функционала 
цифрового сервиса, включая возможности организации и проведения уроков, 
занятий с применением дистанционных образовательных технологий. 
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